OPOSICIONES (\l n l LA FABRICA DE
ACTUR FUNCIONARIOS

COMPARATIVA TEMARIO ADMINISTRATIVO DPZ - AYUNTAMIENTO DE ZARAGOZA

Materias comunes:

Tema 1. Derechos y deberes

fundamentales de los espafoles

Tema 2. Fuentes’del Derecho "Administrativo.|Leyes organicas y ordinarias. Disposiciones

administrativas con fuerza de ley.

Tema 3.

Tema 4. Organizacion territorial del Estado. Los Estatutos de autonomia: su significado. El Estatuto

de Autonomia de Aragon.

Tema 5. Derecho Administrativo. Concepto. Sometimiento de la Administracién a la Ley v al
Derecho

Tema 6. Régimen local espafiol. Principios constitucionales y regulacién juridica. El régimen

Tema 7. Haciendasiiiocalesi Clasificacion derios ingresos THbUos Locales Procedimiento de

recaudacion de los ingresos locales.

Tema 8. Derecho a laigualdad y ala no discriminacién por razén de sexo. ey Organica 3/2007, de

22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres.

Materias especificas:

Tema 9. Ellexpediente administrativo. Términos Y. plazos. Concepto de documento, registro y

archivo. Criterios de ordenacion del archivo[EI'Registro de Entrada vy Salida de documentos. La
ventanilla dnica

responsabilidad patrimonial de la Administracion.

Tema 14. La Jurisdiccion Contencioso Administrativa. Su organizacion. lLas partes. Actos
impugnables. Idea general del proceso.
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Tema 15. La provincia en el régimen local: Organizacion provincial y Competencias. El municipio
en el régimen local: Organizacion y Competencias.

Tema 16.

Tema 17
procedimientos de contratacion.

ormas y

Tema 21. La Ley General de Subvencionesy Ley de Subvenciones de Aragdn. Concepto, naturaleza
y clasificacion de las subvenciones. Elementos personales. Bases reguladoras. Procedimiento de
concesioén, pago y justificacion. Reintegro. Ordenanza General de Subvenciones de la Diputacion
Provincial de Zaragoza.

Tema 22. Losicontratos del'Sector publico (i) conceptosy/ clases| Preparacion del expediente. Las

partes del contrato administrativo.

Tema 23. Los contratos del Sector publico (Il); El expediente administrativo. Procedimiento de
adjudicacion. Las garantias y clases.

Tema 24. Los contratos del Sector publico (Il); La revision de precios y otras alteraciones del
contrato. La extincion de los contratos.

Tema 25. El personal al servicio de las Administraciones Publicas (I): Concepto y clases de
Sistema de retribuciones, Incompatibilidades.

Tema 26. El personal al servicio de las Administraciones Publicas (lI): Estructura y organizacion de

Tema 27. El personal al servicio de las Administraciones Publicas (Ill): El personal funcionario.

Tema 28. El personal al servicio de las Administraciones Publicas (IV): Adquisicion y pérdida de la
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Tema 29. El personal al servicio de las Administraciones PUblicas (V): El personal laboral al servicio
de las administraciones publicas; seleccion. Deberes, derechos e incompatibilidades. El contrato
de trabajo.

Tema 30.
gjecucion! La contabilidad de las entidades locales: documentos y libros contables

Tema 3.

Tema 32.

érganos competentes, fases del procedimientoy/documentos contables que intervienen.

Tema 33. Gastos de caracter plurianual. La ejecucion del presupuesto de ingresos: reconocimiento

Tema 34. Sistemas de informacién para la gestion. La informaciéon como recurso para la
Administracion PUblica. La proteccion de datos de caracter personal.

Tema 35. Aplicacion de las tecnologias de la informacion a los sistemas de informacion. Sistemas
de informacién y gestién para la Administracion Local: gestion de la organizacién y gestion de la
calidad.

Tema 36. La transparencia de la actividad publica: publicidad activa y derecho de acceso a la
informacioén publica. Proteccion de datos personales: principios generales.

Tema 37. El principio de igualdad y la tutela contra la discriminacion; politicas publicas para la

Tema 38. Principios generales de la actuacion de los poderes publicos aragoneses en materia de
igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres

Tema 39. La Administracion electronica. Documentos y expedientes electréonicos. Conceptos
basicos sobre LibreOffice, Procesadores de textos, Hojas de calculo y Bases de Datos.

Tema 40. La Ley de Prevencion de Riesgos Laborales: objeto y conceptos basicos. Derechos y
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