OPOSICIONES (\l n l LA FABRICA DE
ACTUR FUNCIONARIOS

COMPARATIVA TEMARIO AUXILIAR DPZ - AYUNTAMIENTO DE ZARAGOZA

ANEXO Il MATERIAS COMUNES

Tema 1.
fundamentales de los espanoles.

Derechos y deberes

Tema 2. Organizacion territorial del Estado. Los Estatutos de autonomia: su significado. El Estatuto
de Autonomia de Aragon.

Tema 3.

Tema 4. Régimen local espafiol. Principios constitucionales y regulacién juridica. El régimen

MATERIAS ESPECIFICAS

Tema 5. Ellexpediente administrative. Términos y plazos, Concepto de documento, registro y

archivo. Criterios de ordenacién del archivo. EIFR€gistro'de Entrada v Salida de documentos. La
ventanilla dnica.

Tema 6. El Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas: estructura,

Tema 7. El acto administrativo. Motivacién. Notificacién. Publicacion. Eficacia de los actos

Tema 8. La revision de los actos administrativos. Revision de oficio. Recursos administrativos. La

responsabilidad patrimonial de la Administracion.

Tema 9. La provincia en el régimen local: Organizacién provincial y Competencias. Elmunicipioen

Tema 10. Ordenanzas y reglamentos de las entidades locales. Clases. Procedimiento, elaboraciény

Tema T. La contratacién publica: Principios generales, clases de contratos, formas y

procedimientos de contratacion.
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Tema 14. Procedimiento de

recaudacion de los ingresos locales.

Tema 15. La Ley General de Subvencionesy Ley de Subvenciones de Aragdn. Concepto, naturaleza
y clasificacién de las subvenciones. Elementos personales. Bases reguladoras. Procedimiento de
concesidon, pago y justificacion. Reintegro.

Tema 16.

Tema 17.
gjecuicion.|La contabilidad de las entidades locales: documentos y libros contables.

Tema 18. La transparencia de la actividad publica: publicidad activa y derecho de acceso a la
informacioén publica. Proteccion de datos personales: principios generales. Principios generales de
la actuacion de los poderes publicos aragoneses en materia de igualdad de oportunidades entre
hombres y mujeres.

Terma 19. La Administracion electronica. Documentos y expedientes electréonicos. Conceptos
basicos sobre LibreOffice, Procesadores de textos, Hojas de calculo y Bases de Datos.

Tema 20. La Ley de Prevencion de Riesgos Laborales: objeto y conceptos basicos. Derechos y
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