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Acceso al Portal

Para acceder al Portal de Provisién de Puestos de Caracter Temporal de la Funcién Publica
del Gobierno de Aragdn (en adelante “el Portal”), debera introducir en la barra de direcciones
de su navegador la siguiente direccion web: https://aplicaciones.aragon.es/ppfi

% Provision de puestos de caracter +

ttps://aplicaciones.aragon.es/ppfi/pages/login.xhtml

El Portal de Recursos Humanos deberia visualizarse correctamente en los principales
navegadores del mercado, pero se recomienda el uso de una versién actualizada de Google
Chrome.

La pagina de inicio o “Zona Publica” consta de dos areas principales:

1. Area de Informacion General
2. Area de Acceso a Zona Privada

Area de Informacion General

El Area de Informacién General esta situada en la parte inferior de la pagina de inicio, y
contiene tres pestafias: Noticias, Manuales y Normativa y Preguntas Frecuentes. Haciendo
clic sobre cada una de ellas podra visualizar su contenido:

ACCESO MEDIANTE CL@VE / CERTIFICADO

Puede acceder a la zona privada de la aplicacion mediante certificado electronico:

cl@ve @

Con la plataforma Cl@ve en las Con un certificado Electronico
modalidades: instalado en tu navegador o tarjeta
- Cl@ve Pin
- Cl@ve Permanente
- Certificado electrénico

ACCEDER

| ACCEDER

[160124085 | [clave Login Login NEW

= @ sistema de ayuda online
0 Sistema de ayuda online

Noticias Manuales y Resoluciones Preguntas Frecuentes

[ Ver/Ocultar filtro

© Gobierno de Aragén, 2025. Todos los derechos reservados.
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Acceso a la Zona Privada

Si es la primera vez que intenta acceder a su Zona Privada, tendra que registrarse en el Portal.
En ese caso, continue leyendo. Si, por el contrario, ya se ha registrado con anterioridad, omita
esta parte y vaya directamente a la seccion: Acceso al Portal si ya esta registrado.

Registro en el Portal y Primer Acceso

Para registrarse en el Portal y acceder por primera vez a su Zona Privada, siga los pasos que
se detallan a continuacion.

PASO 1: PREPARACION DE CERTIFICADO ELECTRONICO O CL@VE FIRMA

Para poder acceder por primera vez a su Zona Privada, debera identificarse y firmar
electrénicamente el documento de registro y apertura de expediente de méritos.

Para ello, tenga en cuenta que unicamente podra completar el proceso si dispone de un
certificado electrénico en vigor o, alternativamente, si dispone de cl@ve permanente (para

firmar con _cl@ve firma), ya que soélo alguna de estas dos opciones le permitira firmar

electronicamente en el Portal.

Por tanto, no es suficiente con disponer de cl@ve PIN o DNI electrénico (salvo que el DNIe
disponga de certificado), ya que esos sistemas unicamente son validos para identificarse, pero
NO PARA FIRMAR ELECTRONICAMENTE.

A) Si desea firmar con certificado electrénico:

e Si ud. ya es empleado/a del Gobierno de Aragdn, puede utilizar el certificado grabado en el
chip de su tarjeta de empleado/a, introduciendo dicha tarjeta en un lector de tarjetas conectado
a su ordenador (como el que hay incorporado en la parte derecha de la mayoria de teclados de
los equipos corporativos del Gobierno de Aragdn). Si el certificado de su tarjeta esta caducado,
debera solicitar su renovacién a su unidad de personal. Alternativamente, puede utilizar otro
certificado electrdnico en vigor.

e Si ud. no es actualmente empleado/a del Gobierno de Aragén y no dispone de un certificado
electronico de persona fisica, puede obtener uno a través de alguno de los Prestadores de
Servicios Electrénicos de Confianza, como por ejemplo la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre
y Real Casa de la Moneda de Espafa (FNMT-RCM):

o  Enlace a FNMT-RCM para la obtencién de certificado electrénico:
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https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

o Informacién general sobre la obtencién de certificado electrénico:
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Ciudadanos/Certificados-Electronicos.html

o Lista de los Prestadores de Servicios Electronicos de Confianza:
https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/Prestadores/

Tenga en cuenta que para obtener un certificado de FNMT-RCM debera acudir personalmente
a una Oficina de Acreditacion de Identidad para acreditar su identidad, por lo que el proceso
no es instantaneo y puede llegar a demorarse unos dias dependiendo de si se requiere 0 no
cita previa en la oficina de su eleccion. Para mas informacién contacte con la oficina de su
conveniencia (mapa de oficinas en: http://mapacficinascert.appspot.com/ )

B) Si desea firmar con cl@ve firma, necesitara:

1. Estar registrado/a en el sistema cl@ve con Nivel Avanzado, para ello:

a. Acceda a la siguiente pégina de cl@ve:
https://clave.gob.es/clave Home/registro/Como-puedo-registrarme.html

b. Elija uno de los siguientes métodos de registro:

i. A través de Internet con certificado electrénico o DNle: en caso de que disponga de
uno de estos dos sistemas de identificacion. Si ya dispone de certificado electrénico,
recuerde que puede firmar electrénicamente en el Portal con éste, no siendo
necesario en tal caso firmar con cl@ve firma. Lea atentamente las instrucciones y
haga clic en el botdn “Prueba a hacerlo tu mismo”. Pulse en el siguiente enlace para
ver un video explicativo de este método de registro:
https://www.youtube.com/watch?v=PmNKu3hZ8S8

A través de Internet con certificado electronico o DNIe i
Registro Nivel Avanzado
Comprueba que tienes toda la informacion

Si dispones de certificado o DN electronico puedes regisirarte en el sistema Cl@ve a fravés de

Internet. Pasos a seguir

o Accede a la opcion "

portal "Registro Cl@ve" de la Sede Electronica

Registro Cl@ve

Registrarse en Cl@ve con certificado o DNI electronico”, dentro del

‘ » Tramites
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Prueba a hacerlo td mismo e

ii. Presencialmente en una Oficina de Registro: siga las instrucciones indicadas en el
apartado correspondiente:

Presencialmente en una Oficina de Registro N

Reagistro Nivel Avanzado

Puedes registrarte presencialmente en una Oficina de Registro aportando la siguiente informacion

Para el Registro presencial en Cl@ve sera imprescindible la presencia fisica de la persona a quien se

> Enlace al buscador de oficinas:
https://administracion.gob.es/pagFront/atencionCiudadana/oficinas/encuentra
Oficina.htm
2. Tener activada la cl@ve permanente:

a. Unavez que esté registrado/a en cl@ve, acuda a la siguiente direccion de cl@ve:
https://clave.gob.es/clave Home/Clave-Permanente/Procedimientos.html

b. Siga las instrucciones indicadas. En el siguiente enlace encontrard un video explicativo:
https://www.youtube.com/watch?v=gdPM7RsRSM4

PASO 2: IDENTIFICACION

Si ya dispone de un certificado electronico en vigor o dispone de cl@ve permanente, podra

completar el proceso de registro. Para iniciar este proceso, haga clic en el botén “ACCEDER”,
situado en la parte derecha de la pagina de inicio:

_—
v - ACCESO MEDIANTE CL@VE / CERTIFICADO
Puede acceder a la zona privada de la aplicacion mediante certificado electronico:

S '
A
Con la plytaforma Cl@ve en las Con un certificado Electrénico
7

gdalidades instalado en tu navegador o tarjeta

- §l@ve Pin
[160124085 | [clave | " Login Login NEW

- Cl@ve Permanente
- CertificadWyelectrénico
|- ACCEDER
ACCEDER

’ © sistema de ayuda online
© sistema de ayuda online

Noticias Manuales y Resoluciones Preguntas Frecuentes

Ver/Ocultar filtro

© Gobierno de Aragén, 2025. Todos los derechos reservados.
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Cuando lo haga, se le redirigira a la pagina de cl@ve para seleccionar uno de los métodos de
identificacién. Recuerde que, aunque en este paso puede identificarse mediante ci@ve
PIN o DNI electronico, mas adelante debera firmar electréonicamente el documento de
registro, y para ello necesitara certificado electrénico (para firmar con ese certificado)
o cl@ve permanente (para firmar con cl@ve firma):

E,‘.m C |@V e Idoma [ Espafiol v) £0uS es CiVE? 2

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

[ noveoso] ‘ e e,
| (@ -
cl(e,ve PelD.AS
M moévil fantomy
| Ciop
Cl@ve Movil DNIle / Certificado electronico Ciudadanos UE

Incluye Cigve PIN. A A Cualquier certiicado electrbnico cualficado Sistemas de identificacion de otros paises de
la UE

( J— > Qmsnnn.mn.m,mm> ( Acceso Cidadanos UE >

>>€’/c| ° ve

Cl@ve PIN (ya es Cl@ve Movil)

Sino quie

stalar a app CI@ve podras
sequir usando un cbdigo temporal personal
recibido en el teléfono mévil

Q cigne PN ya s cigre Mm.D

La on se realizara a sino han mas de 60 minutos desde su tltima identificacion

Una vez que se haya identificado por alguno de los métodos de identificacién admitidos, sera
redirigido de nuevo al Portal, que mostrara el siguiente mensaje mientras se completa el
proceso de verificacion:

/ L e

#"% Verificando su identidad, espere por favor, gracias.

Preguntas Frecuentes

PASO 3: FORMULARIO DE REGISTRO

Cuando se haya completado el proceso de verificacion de identidad, se le mostrara el
siguiente formulario de registro:
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| PORTAL FUNCION PUBLICA

Fegistro de usuaria

B

Pt o R WP SR Ep——
P el DNE/RIE gue Tacllite en exte Tormulario.

Orimer apsliide * Sy ity spwilicia

Debera completar el formulario, teniendo en cuenta que los campos marcados con asterisco
(*) son obligatorios.

Finalmente, debera marcar las casillas correspondientes a la clausula de proteccion de datos,
a las declaraciones responsables y a la autorizacion de consulta/solicitud de datos por el
Gobierno de Aragén y hacer clic en el botén “CREAR”:

Clausulas de dedaraciin responsable

CiRID e 10Ses o8 datos persenales de identfzaciin gue Aguren en el registra de M USuasie 0 &l Dortsl A Facurecd HUMERSE S5 CReMos, ASUMiENGS & CREC CORLTANS 33 respaniabilidades que DUCEnan Sern

sciano Gue ‘o8 documnentos aportados son coerectos v complaton v gue no he sfectuado anctaciines erndnass en ks spiicacidn Sforrmatica

—Im:c rizacion ;.’

torze & la Dineccién General de Funcién POblica v Calided de los Services del Departamento de Macenda y Administracidn Piblics del Goblerno de Aragén. & consultar y'o solciter 2 coslquier sdministracidn u on
il n nlegedse,
Esth sutcrzasin be olorga b los salea electes da la gestida da las Satintas convechtorins us. dentrs da laa competancias #n maters 3¢ amples pikice astabcidas an of Setatuts Edalce del Emotaade Dlbllea, tanm |

El sistema le informara de que su usuario se ha creado con éxito. Haga clic en “Aceptar”:




!

PASO 4: FIRMA

El sistema verificara de nuevo su identidad y a continuacion se le mostrara una pantalla donde
debera elegir el método de firma con el que desea firmar el documento de registro. También

se le mostrara, para su revision, el documento de registro que ud. va a firmar, el cual incorpora
los datos, declaraciones y autorizaciones obtenidos del formulario que rellené en el paso
anterior:

i o
@firma cl O\ﬁﬁ_

Firmar Firmar
Tengo certificado electronico No tengo certificado electronico.
Estd instalado en mi equipo o en una tarjeta criptografica Con Cl@veFirma puede generar en este momento un
{por ejemplo DNIe) y quiero firmar con él. certificado en ia nube para esta y posteriores firmas.
W sistema de ayuda @ sistema de ayuda

tiene el documento que va a firmar,

o antes de hacerfo. En caso de no ser correcto puede cancelar el proceso y contacte con el administrador.

Cancelar

En ls parte inferior tene &l documente que va a firmear, revisslo amies de hacerlo. En caso de no ser correcto pusde cancelar = proc

Cancelar

Informacién basica de proteccién de datos

Responsable del tratamiento: Direccidén General de la Funcién Publica y Calidad de los Servicios del Gobierno de
Aragon.

Finalidad: la gestién del expediente de méritos personal y de las convocatorias de seleccién y provision de puestos de
trabajo, asi como la gestidn de las listas de espera y bolsas de empleo en el 4mbito de Administracién General y
asimilados.

Legitimacién: la legitimacién para el tratamiento de los datos personales deriva del cumplimiento de una mision
realizada en interés piblico o en el ejercicio de poderes piblicos conferidos al responsable del tratamiento.
Destinatarios: no se comunicaran datos a terceros salvo obligacion legal.

Derechos: podré ejercer sus derechos de acceso, rectificacién, supresion y portabilidad de sus datos, de limitacién y
oposicién a su tratamiento, de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccidn de Datos, ante la
Direccién General de Funcidn Pdblica y Calidad de los Servicios, situada en el Edificio Pignatelli, Paseo Maria Agustin, 36,
50004 Zaragoza, pudiendo obtener informacién al respecto dirigiendo un correo electrénico a la direccién
infodatosgp@aragon.es, Podré consultar informacion adicional y detallada en el Registro de Actividades de Tratamiento
del Gobierno de Aragén, accediendo a la URL http://aplicaciones.aragon.es/notif_lopd_pub/ e introduciendo en el campo
correspondiente el siguiente nombre de registro: GESTION DE MERITOS Y CONVOCATORIAS.

obiernc.aragon.es/verificadoc con CSV CSVTDBERBDS7TK1MOOPFP

20,

Declaraciones responsables

E Declaro que todos los datos personales de identificacién que figuran en el registro de mi usuario en el Portal de Recursos
Humanos son ciertos, asumiendo en caso contrario las responsabilidades que pudieran derivarse de su inexactitud.

E Declaro que los documentos aportados son correctos y completos y que no he efectuado anotaciones erréneas en la
aplicacién informatica.

Autorizaciones

NTAGNON PARDO.EI 23/
| través de la direccian hitp:

10



!

AVISO: aunque en el documento se muestre la banda lateral de firma, eso no significa

que el documento esté firmado. Para firmar el documento debera seleccionar uno de

los dos métodos de firma ofrecidos y el proceso de firma debera completarse con éxito.
Mientras que el documento no esté firmado, no podra acceder a la gestion de sus
méritos.

A) Si dispone de certificado electrénico, elija la opcién de firmar con el servicio @firma. Si
esta utilizando un equipo no corporativo, necesitara instalar la aplicacion AutoFirma,
disponible en la siguiente direccion:

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Ciudadanos/Aplicaciones-Firma.html#autofirma

En el siguiente enlace encontrara un video explicativo:

https://www.youtube.com/watch?v=tgOm1gywoQw

B) Si no dispone de certificado, elija la opcién de firmar con cl@ve firma. Recuerde que
para poder firmar con cl@ve firma, debera:

1. Estar registrado en el sistema cl@ve con Nivel Avanzado.
2. Tener activada la cl@ve permanente.

Para ello, proceda segun lo indicado en el PASO 1.

Una vez finalizado el proceso de firma, se mostraran los siguientes mensajes en pantalla:

PORTAL FUNCION PUBLICA

A partir de este momento, podra navegar por las distintas secciones de la aplicacién y realizar
los tramites y gestiones que necesite.
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Acceso al Portal si ya esta registrado/a

Para poder acceder a la Zona Privada del Portal, ud. debe estar registrado/a. Si no lo esta,
acuda a la seccion: Registro en el Portal y Primer Acceso. Si ya esta registrado/a, haga clic
en el botén “ACCEDER”, situado en la parte derecha de la pagina de inicio:

—————————————————————————————————————————————————————————————————
v - ACCESO MEDIANTE CL@VE / CERTIFICADO
Puede acceder a la zona privada de la aplicacion mediante certificado electronico:
w S
\d
7 Con g plataforma Cl@ve en las Con un certificado Electrénico
|V modalidades: instalado en tu navegador o tarjeta
- Cl@ve Pin
- Clgve Permanente
' ’7 - Certifigado electronico
- = ACCEDER
ACCEDER
[160124085 | [clave | ~Login Login NEW e ‘
e @ Sistema de ayuda online
@ sistema de ayuda online

Noticias Manuales y Resoluciones Preguntas Frecuentes

Ver/Ocultar filtro

© Gobierno de Aragon, 2025. Todos los derechos reservados.

Cuando lo haga, se le redirigira a la pagina de cl@ve para seleccionar uno de los métodos de

identificacion:

Ez‘*"” CI@VG Idioma. [ Espaol v

Plataforma de identificacién para las Admini

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

I@ve L3

felD.AS

moévil @ @\'
Cl@ve Movil DNIle / Certificado electronico Ciudadanos UE
Incluye Ci@ve PIN. Accest Cualquier certificado electronico cualiiicado. Sistemas de identificacion de otros paises de

(e ) | | (emomremmmeinm) | | (o)

-

i
\‘ »ﬂ\‘cl Eh\m/"g/}

N

Cl@ve PIN (ya es Cl@ve Movil
ar

Qcm Cigve PN a s Cigue .M.D
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Una vez que se haya identificado por alguno de los métodos admitidos, sera redirigido/a de
nuevo al Portal, que mostrara el siguiente mensaje mientras se completa el proceso de
verificacion:

i v N

#*% Verificando su identidad, espere por favor, gracias.

Jativa Preguntas Frecuentes

Una vez verificada su identidad, el Portal le dara acceso a su Zona Privada, donde podra
realizar los tramites y gestiones que necesite.
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Menu inicial
Podra realizar las siguientes opciones:

1. Visualizar y modificar sus datos personales

2. Consultar e inscribirse en las convocatorias que estén abiertas para realizar solicitudes y en
las que figure como convocante.

3. Visualizar Inscripciones realizadas en cualquier convocatoria en la que figure como

convocante.
—
—— ___._._'_-_'_-- -\.
Seleccione una de las opciones siguientes para continuar:
DATOS — CONSULTA E INSCRIPCIONES
PERSONALES :=#' INSCRIPCION == REALIZADAS
Noticias Manuales y Resoluciones Preguntas Frecuentes

Datos personales

Para acceder a la visualizacion y gestién de sus datos personales, haga clic en el boton
“‘DATOS PERSONALES”:

Seleccione una de las opciones siguientes para continuar:

DATOS — CONSULTA E 0 INSCRIPCIONES

PERSONALES =#' INSCRIPCION === REALIZADAS

Noticias Manuales y Resoluciones Preguntas Frecuentes

14
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Recuerde que los datos personales que se muestran en esta seccién seran los que se utilicen
automaticamente para la presentacion de solicitudes en las convocatorias de procesos de
provisiéon de puestos de funcionarios interinos en las que pueda y desee participar. Por favor,
asegurese de que son correctos.

Modificar datos personales

Para modificar sus datos personales, haga clic en el boton “Modificar”:

Modificar Caonsulta datos SIRHGA ﬂ {olver al mend inicia Descargar documento de regisro

»/a del Gobierno de Araadn

A continuacion, se resaltaran en azul los campos que puede modificar. Una vez realizados los
cambios, haga clic en el boton “GUARDAR”:

A continuacidn puede ver y modificar los datos personales que el Poral de Funcidn Pablica dispone de usted
Notas: Los elementos marcados con * son obligatorios. Las fechas deben ser introducidas segin el siguiente formato: 'dd/mm/aaaa’
Datos Personales
Tipo documento: * Numero documento:* Nacionalidad:*
— e 5
Primer apellido:* Segundo apellido: Nombre:* Fecha nacimiento:* Género:
[ | — —— | — | e 5
Direccidn:* Cédigo postal:*
Localidad:* Provincia:* Pais: * Teléfono contacto 1:* Teléfono contacto 2:
[zaracozA | [zaracoza | [espara | [ | ‘
Correo electrénico personal: Correo electrénico a efectos de notificacion: *
Discapacidad
I T s N I
Guardar Cancelar.

Sus datos se habran modificado. Recuerde que los datos personales que se muestran en esta
seccidn seran los que se utilicen automaticamente para la presentacion de solicitudes en las
convocatorias de procesos de provision de puestos en las que pueda y desee participar. Por
favor, asegurese de que son correctos.
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AVISO: los campos de numero de documento, primer apellido, segundo apellido,
nombre y fecha de nacimiento no pueden modificarse. Si advierte alguin error en los
mismos, puede solicitar su correccion enviando un email a portalfp@aragon.es

indicando su nombre y apellidos y DNI/NIE en el asunto, y describiendo claramente el
dato que desea modificar y cual es el correcto.

Consulta de datos SIRHGA

Haciendo clic en el boton “Consulta datos SIRHGA” podra visualizar, en caso de que existan,
datos personales que consten sobre ud. en el Sistema Integrado de Recursos Humanos del
Gobierno de Aragon:

Modificar Consulta datos SIRHGA @ Volver al meni inicia Descargar documento de registro

Descargar documento de registro

Mediante esta opcion podra descargar en formato PDF el documento de registro y apertura
de expediente de méritos que firmo al acceder por primera vez al Portal:

Modificar Consulta datos SIRHGA #& Volver al meni inicia Descargar documento de registro

Tenga en cuenta que este documento es Unico y esta firmado por ud., y no sufrird ningun

cambio aunque modifique sus datos personales en el Portal. Esto es normal y no afecta

a sus gestiones en el Portal, por lo que NO es necesario que firme un nuevo documento de

reqgistro si ud. modifica sus datos personales.

16
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Consulta e Inscripcion

Para realizar o modificar la solicitud realizada en una lista de una convocatoria que este en
el plazo de solicitudes, haga clic en el boton “CONSULTA E INSCRIPCION”:

Se deben realizar tantas inscripciones como listas en las que esta convocado.

beleccione una de las opciones siguientes para continuar:

DATOS — CONSULTA E <) INSCRIPCIONES
PERSONALES =#' INSCRIPCION == REALIZADAS

Noticias Manuales y Resoluciones Preguntas Frecuentes

Le apareceran las listas de las convocatorias que estén en proceso de solicitud y en las cuales

esta convocado.

@  Consulta e Inscripcion

Filtro de basqueda
= = = = = E-MWI- 2 oo e
Q

Lista de interinos 1 - Proceso Selectivo ADMI 100125 CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS 3 0 0 01/02/2025 21/03/2025

0 01/02/2025 21/03/2025 Q

Pagina 1 de 1 con 2 elementos. dra:

Lista de interinos 3- INAEM ADMI 100125 CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS s 0 s 0 N
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En cada Seccion, si es la primera vez que accede, podra realizar las siguientes opciones:

1. Realizar una nueva inscripcion de Participacién con el Botén

MNueva Inscripdén

2. Realizar una nueva inscripcidon de NO Participacidn con el Botén

Justificacion de no Participacién

Visualizar y modificar sus datos personales

3. Consultar los puestos convocados mediante el Boton O‘

@ » Consulta e Inscripcién > Detalle de Convocatoria

Convocatoria: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS

Filtro de biisqueda

Denominacion:

| Centro de destino: | v‘ N° RPT: Fiitrar Limpiar

Provincia: [ <] Localidad: [ <]

Compl. especifico: -] singularizado: [ Y] Nivel: [iouaL Bl |

Div. de Personal:

I T S N I T N Iy I N T e T R
16

341 ADMINISTRATIVO/A ZARAGOZA ZARAGOZA  DPTO. PRESID., ECONOM. Y JUST. oc B NO 010-020 s
12094 ADMINISTRATIVO/A TERUEL TERUEL C.ATENCION DISCAPACIDAD TERUEL IT DEL TITULAR oc 16 A NO 010

12881 RESPONSABLE AREA PERSONAL TERUEL TERUEL RESIDENCIA PRS MYRS JAVALAMBRE oc 20 B SI 020-070

15211 JEFE/A DE NEGOCIADO GESTION ECONOMICA I HUESCA HUESCA DPTO. EDUCA., CULTURA Y DEPOR. comprobar puestos VP 18 B SI 070 b
15501 JEFE/A DE SECRETARIA DE CENTRO DOCENTE TERUEL TERUEL DPTO. EDUCA., CULTURA Y DEPOR. oc 18 A i 010-230

18105 ADMINISTRATIVO/A FRAGA FRAGA INSTITUT. ARAGONES EMPLEO oc 16 A NO 090 ™
19397 ADMINISTRATIVO/A ZARAGOZA ZARAGOZA  DPTO. MEDIO AMBIENTE Y TURISMO se vuelve a incluir oc 18 B NO 020 ™
42862 ADMINISTRATIVO/A ZARAGOZA, ZARAGOZA  DPTO. PRESID., ECONOM. Y JUST. oc 18 B NO 010-020 A

Pagina 1de 1 conBelementos. [N [4] ra:[1v] [B]
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Realizar una nueva inscripcién de Participacion

Una nueva solicitud se compone de 5 pasos. Unos pasos seran solo de consulta y en otros
se debera introducir informacién o adjuntar documentacion. En todas las pantallas le
apareceran las provincias por la que se presenta, el orden que ocupa en cada una de ellas y
la puntuacién que posee.

Proceso Selectivo Orden provincia Zaragoza: 3 Orden provincia Huesca: 0 Orden provincia Teruel: 0 Puntos: 16.4

Paso 1 -> Datos de la Convocatoria. Solo consulta

@ = Inscripciones - Solicitud Convocatoria

Convocatoria

Proceso Selectivo  Orden provincia Zaragoza: 3 Orden provincia Huesca: 0 Orden provindia Teruel: 0 Puntos: 16.4
Ha seleccionado la convocatoria: CONVOCATORLA ADMINISTRATIVOS
Datos de la convocatoria
Tipo: Subtipo: Fase:
[tissa de inserinos | [Listas derivadas de proceso selecivo | [FASE - Piazo de solictudes |
Grupo: Cuerpo/ Categoria: Escala/Oficio: Especialidad:
[~ cusrros gecuTivos | [Cusrpo Eecumivo | [2021 - Escala General Adminiswratva | [2111 - Adminissrativos |

Fecha Inicio Plazo Solicitud: Fecha Fin Plazo Solicitud: Descripcidn:

| [2170312025 [cONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS

[t

Normativa:

TEXTO DE LA NORMATIVA

Paso 2 -> Datos Personales. Se debera indicar si se opone a la consulta de datos por parte

de la administracion.

@ » Inscripciones = Solicitud Convocatoria

S

Convocatoria Datos personales

Convocatoria seleccionada: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Proceso Selectivo Orden provincia Zaragoza: 3 Orden provincia Huesca: 0 Orden provincia Teruel: 0 Puntos: 16.4

A continuacién se muestran los datos personales que serén utilizados para generar la solicitud (en caso de no ser correctos, puede modificarlos desde la seccin de Datos personales)

Datos del solidtante

DNI: Nombre: Primer apellido: Segundo apellido:
' \ \

N N

Domicilio: Poblacién: c.p:

Telefono: E-Mail:

Consulta de datos

(] Me opongo a que la Administracién formule consulta de la situacién del Certificado de Delitos de Naturaleza Sexual a través de la Plataforma de Intermediacién de Datos del Estado, a los efectos de la verificacién del cumplimiento del requisito de certificacién
negativa, en el caso de obtener destino en un puesto que requiera dicha certificacion de conformidad con lo establecido en la correspondiente Relacion de Puestos de Trabajo.
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Paso 3 -> Seleccion de puestos. Se debera indicar a que puestos convocados quiere optar.
Aparecen todos los puestos de la convocatoria, pero solo puede seleccionar los que
pertenecen a las provincias por las que opta. Es recomendable elegir todos los puestos de la
Provincia, ya que, si no se le adjudica puesto, pero hubiese sido adjudicataria de un puesto
que no ha solicitado puede ser sancionado.

a8 . ipci = solicitud

tor i Vo Proceso Selective __Orden provincia Zaragozs: 3 Orden provincia Huesce: 0 Orden provincia Teruel: 0

[ v]
[ <] Nivel: [ v

[ v] NoRPT: |:| Fitrar Umpiar

e e S e [ e = e o
ez 3 no sQ

PUESTO MANUAL 2 2ARAGOZA 20RAGOZA MUSER - tNSVITUTO o 1
FreL PUESTO MANUAL ZaRAGOTA 2aRAGOTA 1ASS - DIRECCION PROVICHEAL wr 3
,,,,, ADMINISTRATTVO/A TeRUEL TeRUEL CATENCION DISCAPACIDAD TERUEL T OEL TITULAR oc A
12881 RESPONSABLE AREA PERSONAL TERUEL TeRUEL oc 2 8 o
JJJJJJJJJ o HuEsCA w s
sssss TeRUEL EueL oc
HuEsCA FRAGA oc
aze2 ADNINISTRATTVO/A 2ARAGOZA ZARAGOZA  DFTO. PRESID, ECONOM. ¥ JUST oc i s o

T
FQ
zQ
FQ
FQ
FTQ
#Q

Si no selecciona todos los puestos le aparecera un mensaje de informando de este hecho.

Aviso

ud. no ha seleccionado todos los puestos de las provincias
en las que participa.

éDesea continuar?

Si Mo
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Paso 4 -> Incluir causa de Suspension. Seleccionar la causa por la que no sera sancionado
si no selecciona todos los puestos de alguna provincia. Se debera incluir justificante de la
causa seleccionada. No se precisa justificante si se seleccion la causa de suspension “Por
encontrarse trabajando en el momento del llamamiento en la Administracién de la Comunidad

Auténoma de Aragoén”. Si por error se marca una causa de suspension, para desmarcarla

pulsar en el boton Desmarcar Situaciones.

@ ~ Inscripciones - Solicitud Convocatoria

= P_ Y
1 D | 13 |
L -
Convocatoria Datos personales Seleccién de puestos Situaci6n prevista
Convocatoria seleccionada: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Proceso Selectivo  Orden provincia Zaragoza: 3 Orden provincia Huesca: 0 Orden provincia Teruel: 0 Puntos: 16.4

(Marear ademas en el supueste de encontrarse en la situacién prevista en el punto Cuarto de la Resolucién de 2 de octubre de 2019).

Desmarcar Situaciones
© Por encontrarse trabajando en el momento del llamamiento en la Administracién de la Comunidad Auténoma de Aragén.
@ Por cuidado de hijo menor de tres afios.
© Por causa de violencia de género.
© Por cuidado de familiar de hasta segundo grado de consanguinidad o afinidad a su cargo.
O Por encontrarse trabajando en el momento del llamamiento fuera de la Administracién de la Comunidad Auténoma de Aragén.
© Por ejercer un cargo publico.
© Por enfermedad. En el momento del llamamiento deberan estar en situacion de alta.

© Por maternidad durante el periodo de embarazo y las semanas legalmente establecidas.

Paso 5 -> Incluir Justificantes Anexo Il. Incluir los justificantes relativos a la causa de suspension.

@ ~ Inscripciones - Solicitud Convocatoria

™
| | ) | ) | 14| 5
-y
Convocatoria Datos personales Seleccion de puestos Situacién prevista Justificacion Anexo I
Convocatoria seleccionada: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Proceso Selectivo  Orden provincia Zaragoza: 3 Orden provincia Huesca: 0 Orden provincia Teruel: 0 Puntos: 16.4

Las causas de suspensi
« Informe médico
= Partida de nacimiento hijo
= Cabecera de dltima nomina
= Cualguier otro documento que pruebe fehacientemente la imposibilidad de aceptar alguna de las plazas ofertadas

i, segiin el caso, deberdn ser justificadas documentalmernte con

El personal que se halle prestando s nidad Auténoma de Aragn no precisa aportar docum

S ™ ™ S

No existen lineas.

+ Afadir Documentacion

Pulsar en el botén .y aparecera la pantalla para afadir el

documento a la solicitud.

Documentacién Justificativa

Descripcion de documento:

|_]L|st\‘ﬁcante de cuidado de hijos |

+ Adjuntar Documento B Descargar Documento

Aceptar Cancelar
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Paso 6 -> Generar Borrador. Crear el borrador de la solicitud con todos los datos introducidos
para firmarlo y crear una solicitud tramitada.

#& -~ Inscripciones -~ Solicitud Convocatoria

Documento adjuntado correctamente.

= Y
g | 1 4] | 5
-
Convocatoria Datos personales Selecci6n de puestos Situacién prevista Justificacion Anexo I
Convocatoria seleccionada: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Proceso Selectivo Orden provincia Zaragoza: 3 Orden provincia Huesca: 0 Orden provincia Teruel: @ Puntos: 16.4

Las causas &
= Informe médico
= Partida de nacimiento hijo
= Cabecera de dltima némina
= Cualguier otro que pruebe la li de aceptar alguna de las plazas ofertadas

caso, deberdn ser justificadas documentalmente cont

£ personal que se halle prestando servicios en |s Administracién de la Comunidad Auténama de Aragén no precisa aportar documentacién justificativa.
= Afadir Documentacion

e [ e |

Justificante de cuidado de hijos Justificante cuidado de hijos.pdf =R

Generar Borrador

A Generar Borrador i L
Pulsar en el botén y aparecera la siguiente pantalla.

AVISO: aunoua ud. visuabics la handa latersl de firma an el pdf qua 5@ lo muestra para rdsicn, el 4
electrinica que se ofiecen

Firmar Documento

Pulsar en

para seleccionar el certificado, firmar el documento y asi

pasar la solicitud a TRAMITADA. Este proceso puede tardar, no cerrar la ventana.
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Se recibira un correo electrénico notificando la creacion de la solicitud. Se adjuntaran la
Solicitud y el Fichero de Registro en PDF

Asunto: [PPFI - NOTIFICACION]: Solicitud de Lista de Interinos recibida

Texto: Su  solicitud de  Provision de  Puestos de Trabajo para Ila
convocatoria CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS ha sido registrada correctamente. A
continuacion se muestra un resumen:

e Solicitud:21
e Numero de Registro:RT_3000138708/2025
e Fecha de Regqistro:24/03/2025 a las 10:35:22

Se adjunta la solicitud registrada y el justificante de registro.
En caso de duda puede enviar un correo electrénico a nombramientos.dgfp@aragon.es.

Atentamente,
Departamento de Hacienda y Administracion Puablica
Direccion General de Funcion Publica ? Servicio de Provision de Puestos de Trabajo

Aparecera la ventana de Inscripciones Realizadas con la nueva solicitud creada.

IS Inscripciones Realizadas

‘ ‘ Estado: [ ] Filtrar Limpiar

[ e e e . S L= 2 3

Solicitud 24/03/2025 09:28 24/03/2025 10:35 Lista de inter 1 - Proceso Selectivo ADMI 100125 CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Presentada

Pégina 1 de 1 con | elementos. @ [ _ [&] ]
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Realizar una nueva inscripciéon de NO Participacion

Una nueva solicitud se compone de 4 pasos. Unos pasos seran solo de consulta y en otros
se debera introducir informacién o adjuntar documentacion. En todas las pantallas le

apareceran las provincias por la que se presenta, el orden que ocupa en cada una de ellas y

la puntuacién que posee.

Proceso Selectivo Orden provincia Zaragoza: 3 Orden provincia Huesca: 0 Orden provincia Teruel: 0

Puntos: 16.4

Paso 1 -> Datos de la Convocatoria. Solo consulta

@ = Inscripciones - Solicitud Convocatoria

Convocatoria

Proceso Selectivo __ Orden provincia Zaragoza: 3 Orden provindia Huesca: 0 Orden provindia Teruel: 0 Puntos: 16.4
Ha seleccionado la convocatoria: CONVOCATORLA ADMINISTRATIVOS
Datos de la convocatoria
i Subtipo: Fase:
| [Listas derivadas de proceso selecivo | [FASE - Piazo de solictudes |
Cuerpo/ Categoria: Escala/Oficio Especialidad:
| [Cusrpo Eecumivo | [2021 - Escala General Adminiswratva | [2111 - Adminissrativos |
Fecha Inicio Plazo Solicitud: Fecha Fin Plazo Solicitud: Descripcion:
[otr02r2025 | [2170312025 | [cONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS ]
Normativa:

TEXTO DE LA NORMATIVA

Paso 2 -> Datos Personales. En este caso no es necesario indicar si se opone a la consulta

de datos por parte de la administracion.

@ ~ Inscripciones ~ Solicitud Convocatoria

(1

Convocatoria Datos personales

Convocatoria seleccionada: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS

Proceso Selectivo Orden provincia Zaragoza: 0

Orden provincia Huesca: 0

Orden provincia Teruel: 0

Puntos: 14.1

ntinuacién se muestran los datos persanales que serén utilizados para generar la soliciud {en caso de o ser correctos, puede modificarlos desde la seccidn de Datos personales

Datos del solicitante

DNI: Nombre: Primer apellido:

Segundo apellido:
Domicilio: Poblacién: P
| | |
L
Telefono: E-Mail:
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Paso 3 -> Incluir causa de Suspension. Seleccionar la causa por la que no sera sancionado
si no selecciona todos los puestos de alguna provincia. Se debera incluir justificante de la
causa seleccionada. No se precisa justificante si se seleccion la causa de suspension “Por
encontrarse trabajando en el momento del llamamiento en la Administracién de la Comunidad

Auténoma de Aragdn”’. Siempre habra que seleccionar una Causa de Suspension.

@ ~ Inscripciones -~ Solicitud Convocatoria

1 e

Convocatoria Datos personales Situacion prevista

Convocatoria seleccionada: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Proceso Selectivo Orden provincia Zaragoza: 0 Orden provincia Huesca: 0 Orden provincia Teruel: 0 Puntos: 14.1

Marque una de las situaciones previstas en el apartado 12 de la Instruccién de 3 de noviembre de 2008 de la Direccion General de la Funcién Piblica y Calidad de los Servicios:

© Por encontrarse trabajando en el momento del llamamiento en la Administracién de la Comunidad Auténoma de Aragén.

@® Por cuidado de hijo menor de tres afos.

© Por causa de violencia de género.

© Por cuidado de familiar de hasta segundo grado de consanguinidad o afinidad a su cargo.

© Por encontrarse trabajando en el momento del llamamiento fuera de la Administracion de la Comunidad Autonoma de Aragoén.
© Por ejercer un cargo publico.

© Por enfermedad. En el momento del llamamiento deberan estar en situacion de alta.

© Por maternidad durante el periodo de embarazo y las semanas legalmente establecidas.

Paso 5 -> Incluir Justificantes Anexo Il. Incluir los justificantes relativos a la causa de suspension.

@ ~ Inscripciones - Solicitud Convocatoria

P_Y Y m
| | | ) | | 3 | 4]
L =) L= -
Convocatoria Datos personales situacién prevista Justificacién Anexe IIT
[Convocatoria seleccionada: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Proceso Selectivo Orden provincia Zaragoza: 0 Orden provincia Huesca: 0 Orden provincia Teruel: 0 Puntos: 14.1

Las causas de suspensién, segtin el caso, deberdn ser justificadas documentalmente con:
= Informe médico
= Partida de nacimiento hijo
= Cabecera de dltima némina
» Cualguier otro documento que pruebe fehadientemente la imposibilidad de aceptar alguna de las plazas ofertadas

£l personal que se halle prestando servicios en la Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragén no precisa aportar documentacion justificativa.

=k Afiadir Documentacin

- ] |

No existen lineas.

+ Afadir Documentacion

Pulsar en el botén .y aparecera la pantalla para afadir el

documento a la solicitud.

Documentacién Justificativa

Descripcion de documento:
|_]ust\ﬂ'cante de cuidado de hijos |

+ Adjuntar Documenta * Descargar Documento

Aceptar Cancelar
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Paso 5 -> Generar Borrador. Crear el borrador de la solicitud con todos los datos introducidos

para firmarlo y crear una solicitud tramitada.

# » Inscripciones = Solicitud Convocatoria

Documento adjuntado correctamente.

Py S ~~ m
14 | [ D | 13 | 4|
L= L= L= -
Convocatoria Datos personales Situacién prevista Justificacién Anexo TIT
Convocatoria seleccionada: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Proceso Selectivo  Orden provinda Zaragoza: 0 Orden provinda Huesca: 0 Orden provincia Teruel: 0 Puntos: 14.1

Documentaci6n Justificativa

Las causas de suspensién, segiin el caso, deberan ser justificadas documentalmente con:
« Informe médico

« Partida de nacimiento hijo

» Cabecera de dltima némina

« Cualquier otra documento que pruebe fehacientemente la imposibilidad de aceptar alguna de las plazas ofertadas

El personal que s halle prestando servicios en la Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragn no precisa aportar documentacién justificativa.
o Afiadir Documentacién

o ==

justificante cuidado hijos Justificante cuidado de hijos.pdf

Generar Borrader

A Generar Borrador i L
Pulsar en el botén y aparecera la siguiente pantalla.

v T
Pulse 2l botén *Firmar Documento” para seleccionar la forma de firma electrénica deseada, o "Cancelar” 51 desea volver a la pagina anterior:
_Firmar Dociimento Cancelar

AVISD: aunguo ud. visualico la banda |ateral de firma on of pdf que se f muestra para revisién, ol documenio NG ESTA FIRMADD. Para firmar of documento v presentar I3 solichsd doberd seleccionar alguna da kas dos opdiones do firma
SlRCEOnca uik 0 ofrecan

= WO0124085 docpd!

Pulsar en _Firmar Documento . 5 seleccionar el certificado, firmar el documento y asi

pasar la solicitud a TRAMITADA. Este proceso puede tardar, no cerrar la ventana.
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Se recibira un correo electrénico notificando la creacion de la solicitud. Se adjuntaran la
Solicitud y el Fichero de Registro en PDF

Asunto: [PPFI - NOTIFICACION]: Solicitud de Lista de Interinos recibida

Texto: Su  solicitud de  Provision de  Puestos de Trabajo para Ila
convocatoria CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS ha sido registrada correctamente. A
continuacion se muestra un resumen:

e Solicitud:22
e Numero de Registro:RT_3000138712/2025
e Fecha de Registro.24/03/2025 a las 11:04:15

Se adjunta la solicitud registrada y el justificante de registro.
En caso de duda puede enviar un correo electrénico a nombramientos.dgfp@aragon.es.

Atentamente,
Departamento de Hacienda y Administracion Puablica
Direccion General de Funcion Publica ? Servicio de Provision de Puestos de Trabajo

Aparecera la ventana de Inscripciones Realizadas con la nueva solicitud creada.

@  Inscripciones Realizadas

[ solicitud enviada a registro con éxito.
Ed solicitud tramitada correctamente.

Filtro de bisqueda
Descripién: [ | Estado: [ v Filtrar Limpiar

2 S T T I I T I N R T

22 Jupzt}gz?;éﬁcfé:““ 24/03/2025 10:58 24/03/2025 11:04 Lista de interinos 3- INAEM ADMI 100125  CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Presentada FEQ

21 Solicitud 24/03/2025 09:28 24/03/2025 10:35 Lista de interinos 1- Proceso Selectivo ADMI 100125 COMVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Presentada > EQ -3

Pégina 1 de T con2 clementos. W] [4] Tra: £
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Modificar una inscripciéon de Participacion
Solo se puede maodificar la solicitud que estd en BORRADOR en una lista.
Si una solicitud esta TRAMITADA, es decir, ha sido firmada, no se podra modificar,

Si se pulsa en Nueva solicitud, se anulara la solicitud TRAMITADA y se creara una nueva
solicitando todos los datos de nuevo.

Para modificar la solicitud realizada en una lista de una convocatoria que este en el plazo de
solicitudes, haga clic en el botén “CONSULTA E INSCRIPCION” y le apareceran las listas de
las convocatorias que estén en proceso de solicitud y en las cuales esta convocado. Si ya ha

realizado una solicitud aparecera el icono 2 Ya ha presentado una solicitud si ya tiene alguna

solicitud.

#é = Consulta e Inscri pcion

Filtro de biisqueda

S B S T O S 1 e o

1- Proceso Selectivo ADMI 100125 CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS 3 2 2 01/02/2025 24/03/2025

7} ista de interin 3- INAEM ADMI 100125 CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS 5 0 s 0 N 0 01/02/2025 24/03/2025 Q

Pagina i de 1 con 2 slementos tra:[1v] [b] W]

Justificacibn de
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Inscripciones realizadas

Consultar e incluir documentacion asociada a la solicitud o a la adjudicacion.

Consultar inscripciones e Incluir Justificaciéon

Para consultar o incluir documentacion justificativa de Anexo Il o lll, haga clic en el botdn

“‘INSCRIPCIONES REALIZADAS™:

Seleccione una de las opciones siguientes para continuar:

.
. .

DATOS
PERSONALES

— "

CONSULTA E
INSCRIPCION

==

INSCRIPCIONES
REALIZADAS
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Le apareceran las listas de las convocatorias que estén en proceso de solicitud y en las cuales

esta convocado.

@ - Inscripciones Realizadas

Filtro de

‘ | Estado: I <] i limpr

Descripcid
[ BT T T T T T
22 J“;:nﬁ;‘“;‘;l‘:’l‘c:“ 24/03/2025 10:58 24/03/2025 11:04 Lista de interinos 3 - INAEM ADMI 100125 CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Presentada P E QI B
21 Solicitud 24/03/2025 09:28 24/03/2025 10:35 Lista de interinos 1- Proceso Selectivo ADMI 100125 CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Presentada 2Q° 8

Pagina 1 de 1 con2 elementos. [ (4] Tra: [1v] [B] [l

En la columna de Opciones le apareceran los siguientes Iconos y podra realizar las siguientes

acciones:

1. L—JDescargar la Solicitud en PDF

2. E Descargar Fichero de Registro en PDF.

3. O‘ Ver solicitud.

4. Solo aparecerd si esta abierto el periodo de Incluir Justificaciones. Permitira incluir
justificaciones acreditativas del Anexo Il o lIl.

@ ~ Inscripciones - Solicitud Convocatoria

Situacion prevista Justificacion Anexo II

Convocatoria Datos personales Seleccién de puestos
A B I CONV OCAT ORIV ADMINTSTRATIVAS Proceso Selectivo _ Orden provincia Zaragoza: 3 Orden provincia Huesca: 2 Orden provincia Teruel: 2 Puntos: 16.4
Documentacion Justificativa

n, seguin ol caso, deberén ser justificadas documentalmente con:

= Informe médico
= Partida de nacimiento hijo

= Cabecera de dltima nomina

= Cualquier otro documento que pruebe fehacientemente la imposibilidad de aceptar alguna de las plazas ofertadas

El persanal que se halle prestando servicios en la Administracién de |s Comunidad Auténoma de Aragdn no precisa aportar documentacion justificativa,
F Avadir Documentacién

o [ |

Justificante cuidado de hijos.pdf

Justificante de cuidado de hijos

Finalizar

@ ~ Inscripciones - Solicitud Convocatoria

Y
1 | ) | 4!
&
Convocatoria Datos personales Situacién prevista Justificacién Anexo I1T

Convocatoria seleccionada: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Proceso Selectivo Orden provincia Zaragoza: 0 Orden provincia Huesca: 0 Orden provincia Teruel: 0 Puntos: 14.1

Documentacion Justificativa
Las caso, deberan ser justificadas documentalmente con:

= Informe médico

= Partida de nacimiento hijo

= Cabecera de Ultima némina
= Cualquier otro documento que pruebe fehacientemente |a imposibilidad de aceptar alguna de las plazas ofertadas

El personal que se halle prestando servicios en la Administracién de la Comunidad Autsnoma de Aragén no precisa aportar documentacién justificativa.
& Afadir Documentacion

oo [ e |

Justificante cuidado de hijos.pdf

justificante cuidado hijos.

Finalizar
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Aceptar o rechazar un Puesto adjudicado

Si ha sido adjudicataria de una plaza la préxima vez que acceda a la aplicacién a la opcion de
“‘INSCRIPCIONES REALIZADAS’ le aparecera un mensaje notificando la solicitud que ha
sido adjudicada para que la acepte o rechace.

Aviso de Adjudicacion

Ud. ha sido adjudicatario de un puesto en la convocatoria: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS.
Consulte su solicitud con cédigo: 21 O

Cerrar

Debera pulsar en Q para aceptar o rechazar el puesto.

AVISO:
Le ha side adjudicado el pueste con NRPT: PTE2 - PUESTO MANUAL 2

Estado: Pendiente

Para continuar la tramitacion, deberd de firmar un nuevo documento Aceptando o Rechazando el puesto adjudicado.

Aceptar Puesto Rechazar Puesto

Al pulsar en Aceptar o rechazar le aparecera un documento que debera firmar para confirmar
el rechazo o la aceptacion.
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Remitir documentacion de menores

Si ha sido adjudicataria de una plaza que precisa comprobacion de menores, se comprobara
la documentacion asociada y en caso de no ser correcta se remitira un mensaje notificando
la situacion y solicitando su subsanacion.

Asunto: [PPFI - DOCUMENTACION RELATIVA A MENORES INCORRECTA]:
Convocatoria de Caracter Temporal: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS

Texto: Provision de Puestos de Caracter Temporal

Ud. posee la Informacioén relativa a Menores Incorrecta:

Texto asociado a la documentacion de menores
Por favor, proporcione la documentacion correcta a la mayor brevedad posible.
Atentamente,

Departamento de Hacienda, Interior y Administracion Publica
Direccién General de la Funcién Pablica - Servicio de Provisiéon de Puestos de Trabajo

Debera acceder a Inscripciones realizadas y pulsar en para incluir la documentacion

requerida.
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Remitir documentacion de Titulacion u otros documentos

Si ha sido adjudicataria de una plaza que precisa que remita documentacion asociada a la
titulacion u otros documentos se remitira un mensaje notificando esta situacion.

Asunto:  [PPFI - REQUERIMIENTO DE TITULACION U OTRO DOCUMENTO]:
Convocatoria de Caracter Temporal: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS
Texto: Provisién de Puestos de Caracter Temporal

Ud. ha sido requerido/a para incluir la siguiente Titulacién u otro Documento en referencia
a la Solicitud ->21 correspondiente al Puesto Adjudicado -> PTE2 - PUESTO MANUAL
2 - ZARAGOZA

Titulacién requerida
Por favor, proporcione la documentacion solicitada a la mayor brevedad posible.
Atentamente,

Departamento de Hacienda, Interior y Administracién Publica
Direccién General de la Funcién Publica - Servicio de Provision de Puestos de Trabajo

Debera incluir la titulacién pulsando en Q .Le aparecera el mensaje:

Aviso de Documentacion

Debera de aportar la Documentacion Acreditativa de Titulacion u otro Documento

correspondiente requerida para el puesto adjudicado.

Aceptar

o Afiadir Titulacién u otro Documento

Y debera pulsar en y afadir la titulacion requerida.
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Recibir documentacion

Si se le envia algun tipo de documentacion asociada al puesto adjudicado, como por ejemplo,
el reconocimiento médico, recibira un mensaje notificando la situacion.

Asunto: [PPFI - DOCUMENTACION DE SU INTERES]: Convocatoria de Caracter
Temporal: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS
Texto: Provisién de Puestos de Caracter Temporal

Se ha subido la siguiente Documentacion de su interés a la Solicitud ->21 correspondiente
al Puesto Adjudicado -> PTE2 - PUESTO MANUAL 2 - ZARAGOZA

Documentacion remitida

Por favor, descargela accediendo a la solicitud citada anteriormente.

Atentamente,
Departamento de Hacienda, Interior y Administraciéon Publica
Direccion General de la Funcion Publica - Servicio de Provision de Puestos de Trabajo

)

Debera acceder a Inscripciones realizadas y pulsar en para descargarse la

documentacion de su interés.

Documentacién relativa a una Solicitud

Justificante de cuidado de hijos Justificante cuidado de hijos.pdf D -> Documentacion de Interes L

Titulacion Titulacion requerida. pdf T -= Titulaciones u otros Documentos 2

Jjustificante cuidado hijos Justificante cuidado de hijos.pdf 1 -= Justificaciones B

Cerrar

34



